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Zur Personalisierung werden folgende Daten 
benötigt:

Fotos

Die Fotos müssen als *.jpg-Datei gespeichert 
sein. Dieses Format unterstützt normalerwei-
se jede Digitalkamera.

Es ist darauf zu achten, dass die Auflösung 
nicht zu gering und nicht zu hoch ist. Bei zu 
geringer Auflösung sind die Fotos auf dem 
Ausweis unter Umständen zu stark gerastert. 
D.h. es bilden sich statt glatter Linien so eine 
Art Sägezahn.
Bei zu hoher Auflösung ist zwar die Qualität 
sehr gut, nur ist dann die Datei viel zu groß 
und kann u. U. nicht verarbeitet werden, oder 
benötigt viel zu viel Zeit zum Verarbeiten. 

Die optimale Dateigröße für ein Digitalfoto 
liegt bei 100 – 200 kByte pro Foto mit einer 
Auflösung von ca. 300 dpi. Bitte achten Sie 
auch auf das Seitenverhältnis des Fotos. 
Das optimale Seitenverhältnis beträgt 4 zu 3 
(H:B). 
Über die Erstellung von Portraitfotos, sei es 
bezüglich Technik und Ausstattung oder über 
die Erstellung qualitativ guter Bilder, beraten 
wir Sie gerne.

Daten

Alle zu personalisierenden Daten wie z.B. 
Name, Vorname, Personalnummer, Abteilung, 
Werkscode etc. müssen in einer Excel-Datei 
gespeichert sein. Jedes zu personalisierende 
Feld muss dabei ein eigenes Datenfeld
belegen.

Abb 1: Beispiel-Excel-Datei
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Zuordnung des Fotos in der Personalisie-
rungsdatei

Damit wir nun wissen, welches Foto zu wel-
chem Datensatz gehört, muss der Dateiname 
des Fotos (z.B.: Dscn0689) hinter dem Daten-
satz als separates Datenfeld stehen (siehe 
auch Beispiel oben).

Anordnung der Felder auf dem Ausweis

Fertigen Sie eine Grafik, Skizze oder Layout-
datei an, aus der hervorgeht, wo welche Fel-
der, in welcher Schriftart und Schriftgröße 
auf dem Ausweis positioniert werden sollen. 
Ebenso Bildgröße und die Position des Bildes 
sind anzugeben.

Datenmedium

Abhängig vom Datenvolumen können Sie die 
Daten und Bilder vorzugsweise auf einer Da-
ten-CD oder auf einer Daten-DVD speichern 
und uns per Kurier zusenden.

Allgemeines

Achten Sie darauf, die richtige Schriftgröße 
zu wählen. Sonst passen lange Namen nicht 
mehr auf den Ausweis oder laufen ins Logo 
oder Foto.

Zusammenfassung

•  Bilder im *.jpg – Format
•  Bilder 100 -200 kByte Größe
•  Bilder im Seitenverhältnis 4:3 (H:B)
•  Daten in Excel-Datei speichern
•  Layoutzeichnung mit 
	 - Position der jeweiligen Datenfelder 	
	 auf dem Ausweis
	 - Schriftgröße und Schriftart der
	 Daten auf dem Ausweis
	 - Position des Bildes auf dem
	 Ausweis
•  Daten auf CD oder DVD speichern


